)~ | Kasino GmbH

Die ZDF Kasino GmbH ist als 100%-ige Tochtergesellschaft des ZDF, ein eigenstandiges
Catering-Unternehmen. Als Dienstleister verstehen wir uns in den Geschéftsbereichen
Gemeinschaftsgastronomie, gehobene Gastronomie und Einzelhandel. Seit 1995 betatigen
wir uns intern erfolgreich im Bankett- und Konferenzgeschaft.

Zum 15.07.2025 suchen wir eine(n)

Personal- und Officemanager (m/w/d)
in Teilzeit (30 Stunden/Woche)

Wir bieten Ilhnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit
leistungsgerechter Vergutung nach unserem Tarifvertrag. Zusatzlich profitieren Sie von
zahlreichen Zusatzleistungen wie

e Jahressonderzuwendung

e 30 Urlaubstagen

o betriebliche Altersvorsorge

Freuen Sie sich auf die Zusammenarbeit mit einem motivierten und erfahrenen Team in
einem guten Arbeitsklima mit starkem Teamgeist. Unser Standort ist optimal an die
offentlichen Verkehrsmittel angebunden und bietet Ihnen auf3erdem kostenlose
Parkmdglichkeiten. Wir legen groflen Wert auf eine gute Work-Life-Balance, die wir durch
eine 5-Tage-Woche, Homeoffice-Mdglichkeiten, Gleitzeit und einen klimatisierten
Arbeitsplatz unterstitzen.

Fiir diese Position bringen Sie ein(e) abgeschlossene(s)
kaufmannische/betriebswirtschaftliche Ausbildung oder Studium mit. Der Schwerpunkt dieser
Position liegt auf Personalwesen und Arbeitsrecht.

Idealerweise verfligen Sie Uber berufs- und arbeitspadagogische Kenntnisse nach AEVO.
Ihre Personlichkeit zeichnet sich durch Durchsetzungsvermdgen, Organisations- und
Kommunikationsstarke, Offenheit fir neue Herausforderungen, eine selbststandige
Arbeitsweise und eine positive Einstellung zur Branche aus.

Zu lhren Aufgaben gehoéren das eigenverantwortliche Officemanagement, einschlieRlich
Planung, Organisation und Koordination sowie die selbststandige Personalverwaltung mit
Ausbildungsfunktion.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Senden Sie lhre vollstandigen Unterlagen inkl.
Ihrer Gehaltsvorstellung an Frau Jutta Silvia Reichenbacher, ZDF Kasino GmbH, ZDF Str. 1,
55127 Mainz oder gerne per E-Mail an Bewerbungen-ZDFKasinoGmbH@zdf.de
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